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1.Введение

Для того чтобы создать презентацию, необходимо сформулировать 

тему и концепцию урока; определить место презентации в уроке. 

Если презентация станет основой урока, его "скелетом", то 

необходимо выделить этапы урока, четко выстроив логику рассуждения от 

постановки цели к выводу. В соответствии с этапами урока определяем 

содержание текстового и мультимедийного материала (схемы, таблицы, 

тексты, иллюстрации, аудио- и видео- фрагменты). И только после этого 

создаем слайды, в соответствии с планом урока, в программе Power Point. 

Для большей наглядности можно ввести настройки демонстрации 

презентации. Можно так же создать и заметки к слайду, отражающие 

переходы, комментарии, вопросы и задания к слайдам и материалам на них, 

т.е. методическое оснащение презентации, "партитуру" урока. 

Если презентация лишь часть урока, один из его этапов, то 

необходимо четко сформулировать цель использования презентации и, уже 

исходя из нее, отбирать, структурировать и оформлять материал. В данном 

случае нужно четко ограничить время показа презентации, продумать 

варианты работы с презентацией на уроке: вопросы и задания учащимся.  

Если презентация - творческая работа учащегося или группы 

учеников, то необходимо как можно более точно сформулировать ему (им) 

цель работы, определить контекст работы в структуре урока, обсудить 

содержание и форму презентации, время на ее защиту. Лучше, если с 

презентацией, созданной учеником, вы познакомитесь заранее, особенно если 

она играет концептуальную роль в уроке. 

В любом случае не нужно печатать текст урока на слайдах 1:1. Такой 

текст можно прочесть в книге. Текст нужно переработать. Как? Сначала 

задумайте свой сюжет развития событий. Опираясь на сюжет, 

переработать текст в сценарий: лаконично изложите текст темы. Лаконично 

– означает краткость и ясность текста (дополнительную информацию вы 

отразите в иллюстрациях к тексту). Текст сценария разбейте на порции для 

слайдов. Каждую порцию сократить - выделить главную мысль: то есть 

сформулировать словосочетание для заголовка слайда и 4-5 строк 

основного текста, поясняющего заголовок. 

Если слайды по смыслу будут следовать один за другим - это линейная 

презентация. Если Вы задумали, что по сценарию презентации от 

некоторых слайдов будут отходить «ветви» из дополнительных слайдов 

(для конкретизации), то это нелинейная презентация. Для неѐ нужно 

начертить схему (последовательность слайдов и связи между ними). В 

презентации такие «ветви» от основных слайдов реализуются с помощью 

гиперссылок. А технология такого нелинейного текста называется 

гипертекстом. 

Среда Power Point пакета MS Office предназначена для 

автоматизированного процесса создания презентаций (слайд-фильмов) за 

минимум времени. С ее помощью можно удобно, быстро, технологично и 

качественно подготовить наглядный материал к «завтрашнему конкретному 

уроку», без усилий создать анимированный слайд, весело и забавно 

разобрать блок-схемы задач, осуществить контроль знаний, а в конце 

напомнить/обобщить основные этапы урока, при необходимости подключив  

мультимедийные или видеоэффекты. Таким образом, значительно повысив 

степень восприятия предоставляемой информации аудиторией. 

2.Основные приемы создания и оформления презентации 

• Выбор шаблона 

• Цветовое оформление фона 

• Выбор разметки слайдов 

• Введение текста 

• Вставка рисунка 

• Применение анимации 

• Присоединение музыкального и видео-файла 

• Создание гиперссылки 

ВЫБОР ШАБЛОНА 

Создать слайд → Конструктор → Шаблон оформления → Выбрать 

подходящий шаблон 

ЦВЕТОВОЕ ОФОРМЛЕНИЕ СЛАЙДА 

Маленький вид слайда (правой кнопкой мыши) → Выбрать «Фон» → Нажать 

на  → «Другие цвета» → Выбрать нужный цвет → ОК → Нажать 

«Применить» или «Применить ко всем» 

• Красный – повышает эмоциональный фон (38) 

• желтый – снижает внимание (17) 

• Серый – возрастает тревожность 

• Коричневый цвет – влияет на давление 

• Фиолетовый цвет – хуже запоминают материал 

• Черный – не использовать как фон 

СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ ЦВЕТА 

Маленький вид слайда (правой кнопкой мыши) → выбрать «Фон» → Нажать 

на  → «Способы заливки» → «Два цвета» → Выбрать «Тип штриховки» → 

ОК → «Применить» или «Применить ко всем» 

ВЫБОР РАЗМЕТКИ СЛАЙДОВ 

Создать слайд → Выбрать подходящий макет слайда 

ВВОД ТЕКСТА 

Первый способ: Активизировать поле (левой кнопкой мыши) → Ввести 

текст 

Второй способ: «Вставка» → «Надпись» → Ввести текст и отформатировать 

его 

Заголовки текста: 

1. В едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание). 

2. В конце точка НИКОГДА не ставится 

3. Анимация, как правило, не применяется. 

• Размер и цвет шрифта: 

 - заголовок - от 36; 

 - основной текст – от 24 

• Текст 

• Обычный текст без маркеров списка 

• Элементы списка 

Моя семья: 

 папа; 

 мама; 

 брат.  

Наглядность 

- узнаваемость; 

- динамика; 

- продуманный алгоритм видеоряда; 

- оптимальный размер; 

- оптимальное количество. 

ВСТАВКА РИСУНКА 

«Вставка» → «Рисунок» → «Из файла» → Выбрать нужную папку → 

«Открыть» → Выбрать нужный рисунок → «Вставить» 

Применение анимации 

Анимация: добавление к тексту или объекту специального видео- или 

звукового эффекта. Например, можно создать элементы текстового списка, 

влетающие на страницу слева по одному слову. 

Оправдано использование анимации: 

• если объясняется какой-либо процесс; 

• если нужна задержка, например, для вывода подсказки или ответа; 

• если надписи появляются по мере объяснения материала и т.д. 

НАСТРОЙКА АНИМАЦИИ 

Первый способ: Выделить объект → Кликнуть на нем правой кнопкой мыши 

→ «Настройка анимации» → «Добавить эффект» → «Вход» или «Выход» и 

т.д. → Выбрать нужный 

Второй способ: «Показ слайдов» → «Настройка анимации» → «Добавить 

эффект» → «Вход» или др. → Выбрать нужный эффект анимации → 

Настроить «Скорость» и «Начало» анимации 

  Требования к видео и звуковому оформлению 

Звук: 

- шумовой эффект; 

- звуковая иллюстрация; 

- звуковое сопровождение. 

Фильм: 

- ограничение по времени; 

- обратная связь с учащимися. 

3.Присоединение музыкального файла
«Вставка» → «Фильмы и звук» → «Звук из файла» → Выбрать нужную 

папку → «Открыть» → Выбрать нужную мелодию → ОК → 

«Автоматически» или «По щелчку» 

4.Присоединение видеофрагмента
«Вставка» → «Фильмы и звук» → «Фильм из файла» → Выбрать нужную 

папку → «Открыть» → Выбрать нужный видеофрагмент → ОК → 

«Автоматически» или «По щелчку» 

5.Гиперссылка. 

Гиперссылки реализуются в PowerPoint в виде кнопок, по которым можно 

переходить в другие слайды презентации, в другую презентацию, в документ 

Word или по какому-либо адресу Интернета. Гиперссылку можно задать для 

любого текста или объекта, в том числе для фигуры, таблицы, рисунка или 

кнопки действия. 

Для запуска соответствующего действия следует щелкнуть гиперссылку или 

указать на нее курсором. При создании гиперссылки следует назначить   

действие по щелчку, так как при назначении действия по указанию мышью 

есть вероятность перейти не туда, куда нужно. 

Если слайд включает фигуру с текстом, можно создать разные гиперссылки 

для фигуры и для текста. Текст, представляющий гиперссылку, 

подчеркивается и выделяется цветом, сочетающимся с цветовой схемой. 

После возвращения из гиперссылки этот цвет меняется, что позволяет 

отслеживать просмотренные гиперссылки. 

ГИПЕРССЫЛКА 

Выделить объект → Кликнуть на него правой кнопкой мыши → Выбрать 

«Гиперссылка» → Связать с...(выбрать нужное) → ОК 

ГИПЕРССЫЛКА НА ИНТЕРНЕТ 

Выделить текст → «Вставка» → «Гиперссылка» → Связать с «Файлом, веб-

страницей» → Вбить адрес нужной Интернет-страницы в строку «Адрес» → 

ОК 

Просмотр слайдов 

Просмотр слайдов осуществляется в обычном режиме и в режиме сортировщика слайдов, где можно увидеть все слайды 

одновременно и поменять их порядок. Просмотр всей презентации 

происходит при нажатии кнопки F5.
