
 
 

 

 

 



 

1. Общие положения 

1.1. Положение о выдаче справок об обучении, справок о периоде 

обучения. 

1.2. Для целей настоящего Положения применяются следующие 

основные понятия: 

1.2.1. Справка об обучении - это справка установленного РМК образца, 

выдаваемая лицу, уже не находящемуся в статусе обучающегося и прошедшего 

обучение в соответствии с государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования, федеральными государственными 

образовательными стандартами среднего профессионального образования 

(далее вместе - образовательный стандарт), не прошедшему государственной 

итоговой аттестации или получившему на государственной итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицу, освоившему часть 

образовательной программы и отчисленному из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

1.2.2. Справка о периоде обучения - это справка установленного РМК 

образца, выдаваемая лицу, находящемуся в статусе обучающегося, проходящему 

обучение в соответствии с федеральными государственными образовательными 

стандартами среднего профессионального образования, освоившему часть 

образовательной программы и продолжающему обучение          в РМК. 

                  1.3. Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-      

        правовыми документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

- Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднем профессиональном 

образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 14.06.2013г. № 464; 

- Порядком перевода обучающихся в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам среднего профессионального и (или) высшего образования, 

утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 10.02.2017 г. №124; 

-Уставом РМК; 
- иными локальными нормативными актами РМК. 

 

2. Порядок выдачи справки об обучении, выдаваемой лицам, 

обучавшимся по программам среднего профессионального образования 

 

                 2.1. При досрочном прекращении образовательных отношений  РМК 

выдает лицу, отчисленному из РМК, справку об обучении в соответствии с 

частью 12 статьи 60 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 

г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».  

                 2.2. Основанием для выдачи справки об обучении является документ,      

         инициирующий досрочное прекращение образовательных отношений. 



         2.2.1. Основанием для выдачи справки об обучении при инициировании 

колледжем досрочного прекращения образовательных отношений с 

обучавшимся, является приказ об отчислении. 

         2.3. Заведующий отделением готовит проект справки об обучении и 

передает для проверки в учебную часть с приложением заявления и ксерокопий 

документов из личного дела заявителя. 

       2.4. Справка об обучении выдается лично заявителю при предоставлении 

паспорта или другому лицу по нотариально заверенной доверенности при 

предоставлении паспорта, или по заявлению, заверенному собственноручной 

или электронной подписью, справка об обучении направляется в его адрес 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении. 

                2.5. За выдачу справки об обучении плата не взимается. 
            2.6. Выдача справки об обучении заявителю, при досрочном прекращении 

с ним образовательных отношений, осуществляется в трехдневный срок после 

издания приказа об отчислении обучающегося. 

           2.7. Срок выдачи справки об обучении для заявителя, ранее отчисленного 

из колледжа, составляет до 30 дней со дня подачи заявления. 

           2.8. Оригинал неполученной справки об обучении подлежит хранению в 

личном деле студента. 

 

3. Порядок выдачи справки о периоде обучения, выдаваемой 

лицам, обучающимся по программам среднего профессионального 

образования 

 3.1. Справка о периоде обучения выдается студенту, осваивающему 

образовательные программы среднего профессионального образования. 

 3.2. Основанием для выдачи справки о периоде обучения обучающемуся 

является заявление на имя директора колледжа. 

 3.3. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений. 

 3.4. Заведующий отделением готовит проект справки о периоде обучения и 

передает для проверки в учебную часть. 

 3.5. Справка о периоде обучения выдается лично заявителю под роспись. 

 3.6. За выдачу справки о периоде обучения плата не взимается. 
 3.7. Срок выдачи справки о периоде обучения для студента, 

продолжающего обучение в колледже, составляет 5 рабочих дней со дня 

поступления заявления. 

 3.8. Оригинал неполученной справки о периоде обучения подлежит 

хранению в личном деле студента. 
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